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Hazirend

Iskolank célja, hogy tanuldinak korszeri altalanos miiveltséget, a fels6foku tanulmanyokhoz
megfeleld alapot, tudast nyhjtson, képessé tegye a fiatalokat kitlizott céljaik elérésére, a
helytallasra az ¢élet minden teriiletén. A tanulas tevékeny folyamat, a tanuld és a tanar
egylittmilkodésének eredménye.

A BGSZC Budai Gimnazium ¢és Szakgimnazium 6szténdzi, hogy a diakjai:

rendszeres és igényes tanulassal teljesitsék tanulmanyi feladataikat,

¢ atanulmanyi id0 alatti és az érettségi vizsgakra legjobb tudasuk szerint felkésziiljenek

e Onmiiveléssel gazdagitsak ismereteiket,

e emberi kapcsolataikra a tisztelet, a megértés, a segitOkészség és a felelosségérzet legyen
jellemzd,

o torekedjenek az iskola hirnevenek gyarapitéséra,

¢ gondozzak és védjek kornyezetiiket,

e azonosuljanak azzal a felfogéssal, hogy mindenfajta vallasi, nemzeti, faji vagy politikai

szempont megkiilonbdztetés méltatlan a humanizmus ¢s a demokracia szellemeben €16

emberhez.

A tanulok jogai és kotelezettségei

Az alapvetd jogokat és kotelezettségeket a koznevelési torvény (2011. évi CXC. torvény a
nemzeti kdznevelésrol) 45-46. § tartalmazza.
A tanuld jogait a beiratkozas napjatol a tanuléi jogviszony megszlinéséig gyakorolhatja.

A tanuld jogai:

e A tanuloknak joga, hogy a BGSZC Budai Gimnazium és Szakgimnaziumban, biztonsagban
és egészséges komyezetben neveljék és oktassak, iskolai tanulmanyai rendjét pihendido,
szabadid®, testmozgis beépitésével, sportolasi, étkezési lehetéség biztositasaval
életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

o A tanulé személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet
kell szaméara biztositani fizikai és lelki erdszakkal szemben. A tanul6 nem vethetd ala testi
fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzo biintetésnek vagy banasmodnak.

A tanuldnak joga, hogy

e képességeinek, érdekl6désének, adottsigainak megfelelé nevelésben és oktatasban
részesiiljon, képességeihez mérten tovabb tanuljon,

o részére az iskola egész pedagdgiai programjéban és tevékenységében a tanitas soran a
tajékoztatas nyujtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan és tobboldali médon torténjek,

e (amennyiben igényli) vilagnézeti meggy6z6désének megfeleléen az oktatas egész tartama
alatt hit- és vallasoktatasban részesiiljon,
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e csalddja anyagi helyzetétdl fliggden kérelmére ingyenes vagy ked vezményes étkezésben
részesiilion, tovabba, hogy engedélyt kapjon a fizetesi kotelezettség teljesitésének
halasztasara vagy részletekben valo fizetésre,

o felzarkoztatasban és tehetséggondozasi ellatsban részesiiljon,

e vilasszon a valaszthato tantargyak, foglalkozasok koziil,

o igénybe vegye az iskoliban — a belsd szabalyzatok megtartasaval és anyagi felelossege
tudatiban — az iskola létesitményeit (konyvtédr, szamitastechnika-tanterem, sport- s
szabadid6 létesitmények, klub, stb.),

e rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon, kiemelt figyelmet kapnak
a diabétesszel élok (lasd melléklet).

e hozzijusson a tanulminyai folytatisahoz és jogainak gyakorlasdhoz sziikséges
értesiilésekhez, tajékoztassak a jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol,

e tészt vegyen a didkkorok munkajaban, kezdeményezze azok létrehozasat, és tagja legyen
iskolai milvel6dési, sport- és mas koroknek,

e szervezett formiban véleményt mondjon az 6t érint6 kérdésekrdl és az 6t neveld és oktatd
pedagogus munkajarol,

o tajékoztatast kapjon személyét és tanulményait érinté kérdésekrol, valamint e korben
javaslatot tegyen,

o személyét és tanulmanyait érint$ tgyekben az iskola vezetbihez, pedagogusaihoz, az
Iskolaszékhez kérdést intézzen, s arra 30 napon beliil érdemi valaszt kapjon,

e kérelmére — jogszabalyban meghatarozott eljaras szerint — filiggetlen vizsgabizottsag elott
adjon szamot tud4sérol,

o vilaszt6 és valaszthato legyen a didkképviseletbe,

e adiskdnkorményzathoz fordulhasson érdekképviseletért, illetve térvényben meghatarozott
modon kérje az 6t ért sérelem orvoslasat,

e tanul6i jogviszonyat a tankételezettség megsziinése és a nagykorusag elérése utan, irasbeli
bejelentés alapjan megsziintesse,

e 4llampolgari kotelezettségeinek tdrvényben eldirt modon eleget tehessen, a torvényben
meghatarozott jogait gyakorolhassa.

A tanul6 kotelessége, hogy

e részt vegyen a kotelezd és a vélasztott foglalkozasokon,

e cleget tegyen — rtendszeres munkdval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfeleléen — tanulmanyi kotelezettségeinek,

o életkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsigahoz igazodva, pedagégus
feliigyelete, sziikség esetén irinyitdsa mellett kozremitkodjon sajat komyezetének és az
altala alkalmazott eszkozoknek a rendben tartdsaban, a tanitdsi o6rak, kiilon foglalkozasok,
rendezvények elokészitésében, lezarasaban,

e megtartsa a tanulményi rendet, betartsa az iskola szabalyzatainak, hézirendjének

rendelkezéseit, a munka- és balesetvédelmi eldirasokat,
e Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,
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o meglrizze, illetbleg az eldirasoknak megfeleléen kezelje a rabizott vagy az oktatds soran
hasznalt eszkozoket, 6vija az iskola l1étesitményeit, felszereléseit,

e az iskola vezetdi, tanarai, alkalmazottai, tanulotarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa,

e megtartsa az iskolai szervezeti és milkodési szabalyzatban, tovabba a hézirendben
foglaltakat mind az iskolan beliilli, mind az iskoldn kivill szervezett foglalkozasokon,
programokon.

A hetes feladatai:

e Minden tanitasi 6ra el6tt szamba veszi a hidnyz6 tanulokat és a hidnyzasokrol jelentést
tesz az orat vezetd tanarnak.

e Gondoskodik a terem és a tabla tisztasdgarol, krétarol, szivacsrol.

e Haa csengetés utan 10 perccel a tandr nem jelenik meg az 6rén, azt az iskolatitkarnal
jelzi.

e Ha a hasznalatra kijeldlt tanterem berendezési targyaiban rongalast észlel, jelentést tesz
arr6l az iskolatitkarsagon.

Felvétel az iskolaba

e Az érettségit ado képzésre:

A tanév rendjét szabalyozo miniszteri rendelet alapjan torténik. A felvételi bizottsag tagjait az
igazgat6 kéri fel. A felvételrdl a felvételi bizottsagok javaslata alapjan az igazgat6 dont.

A sajitos helyzet szabalyozasa: A felvételeknél azonos eredmény esetén elényt biztositunk
nagy csalddok és pedagdgusok gyermekeinek, hatrdnyos helyzetben 1évé tanuloknak ¢és
azoknak, akiknek testvére is iskolankba jar vagy jart.

e Fels6bb évfolyamokra atvétel:

Az igazgatdé a szabad férShelyek fiiggvényében dont. Az igazgaté a tanuld kordbbi
eredményeinek  fiiggvényében dont az atvétel feltételeirdl. Meghatarozza a
kiilonbdzeti/osztalyozd vizsga/vizsgik tantargyat/tantargyait, és a vizsga/vizsgak idépontjat.

o Frettségire épiilé szinészképzésre jelentkezés: éves szinten keriil meghirdetésre.

Felvétel a felzarkoztato/tehetséggondozé foglalkozasokra

A tanuloi és sziildi igények alapjén az osztalyfénok és a szaktanar javaslatéra az igazgato dont
a felvételrdl, mely ezek utdn kotelezd a tanulonak. A kérelmet irdsban kell benyujtani, a
foglalkozasokat meg kell szervezni a fenntarté altal jovahagyott érakeret terhére.

Az iskola munkarendje

1. A tanulok munkaideje: az orarend szerinti elsd tanitasi ora kezdete el6tt 6t perccel
kezd8dik és az 6rarend szerinti utolsé Ora végeig tart.

2. A tanitas 7.30-kor, az 1. oraval kezd6dik. Az Orakozi sziinet idStartama 15 perc. Az
otodik és hatodik 6ra kozotti sziinet 20 perces. A 7. 6ra utén 10 perc a sziinet és a 8. ora
utéani sziinet 5 perces.
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3.

10.

Az 6rakdzi sziinethez a tanulénak és a tanarnak (kivétel: folyoséi tigyelet ideje) is joga
van. Az ordkat vezetd tanarnak a sziinetet biztositania kell. A hetes felhivhatja a tanar
figyelmét a csengetésre.

o Tanitis elején, ill. végén a dupla Ordk Osszevonhatok, ez az Orarendben is
rogzitend .

e Témazard feladat kidolgozasa érdekében a dupla 6rék dsszevonhatok.

A tanulok a tanitisi 6ra kezdete el6tt 5 perccel - ha a szaktanir masképp nem
rendelkezik — jelenjenek meg a kijelolt tanteremben. A tanuloknak, amennyiben zéartnak
mindsitett teremben lesz tanéraja, az 6ra kezdete elétt 5 perccel a kijelolt tanterem eltt
jelenjenek meg.

Minden tanulé az iskolai munkavégzéshez illeszkedve, tisztan, rendezetten érkezik
meg. Oltozkodését, megjelenését - a divat szélsOségeit kerilld - szolid mértéktartas,
dpoltsag jellemezze. A tanuld Oltozkodésével kapcsolatos kifogasok eseten, az
osztalyfénok intézkedik. Az iskola iinnepi rendezvényein minden tanuld koteles az
alkalomnak megfeleld 6ltozékben megjelenni. Az elfogadott {innepi viselet: lanyok:
fehér bluz, s6tét szoknya/nadrig, iskolai sal, linnepi cipd. Fitk: fehér ing, sotét nadrag,
iskolai nyakkendd, linnepi cipd.

Felsékabatot, esSkabatot, esernydt csak az iskola diakoltézdjében, illetve a folyoson
elhelyezett Sltdzoszekrényekben lehet elhelyezni. A tanév végén az Oltézészekrényt
nyitott 4llapotban kell hagyni. Az §1t6z0 kulturalt hasznalataért feleldsséggel tartoznak
a tanulok.

A tanul6 altal behozott nagy értékii targyakért (laptop, kamera, mobiltelefon, MP 3-4,
ékszer, készpénz stb.) az iskola semmiféle felelosséget nem vallal. Az ért¢keket a
testnevelés tandéran a tanamak célszerli leadni vagy a sajat szekrénybe bezami. A tanuld
tiiz-és balesetveszélyes targyakat nem hozhat be az iskolaba.

A didknak a tanérdk és egyéb iskolai rendezvények ideje alatt a szorakoztatd
elektronikai eszkozeit, késziilékeit és mobiltelefonjat kikapcsolt allapotban és elzarva
kell tartania. Amennyiben ezt elmulasztja, fegyelmi vétséget kovet el. Sajat és tarsai
testi épségére veszélyes targyat nem hozhat magaval az iskolaba.

Az iskoldba a tanulé csak a feladataihoz szorosan kapcsol6dé felszerelési targyakat
hozhatja be. Tanitasi Ora alatt okostelefont, tabletet a tandr kérésére oOrai internetes
kutatomunkahoz, feladatlap kitdltéshez, egyéb tanul6i feladatok elvégzéséhez
hasznalhat a tanulo.

Az ellen6rzd konyvet (9. évfolyam) a tanulok a tanév végéig megérzik, azt az iskoldban
maguknal tartjak, abba a kapott osztalyzatokat bejegyezik és azokat a sziilokkel
lattamoztatjak. Ha elveszti ellendrz0jét, wjat kérhet az osztalyfonoktol, els6 esetben a
tanulénak ki kell fizetni az ellen6rz6 arat, masodik alkalommal ezen kiviil osztalyféndki
figyelmeztetést kap.

Az osztalyfénok kéthavonta ellenbrzi az osztalyzatok beirasat.

A BGSZC Budai Gimnizium és Szakgimnizium 2011 szeptemberétdl attért az
elektronikus napl6 hasznalatara. Ezzel egyiitt megsziint a papir alapt naplo hasznalata,
az elektronikus napld naprakész lehetéséget ad a sziilk, a didkok és a tanarok kdlcsonds
¢s azonnali tajékoztatasara.
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11.

Az iskola épiiletében és a sportpalyakon, valamint az iskola el6tti utcaszakaszon a
dohényzés tilos. Az elektromos cigaretta hasznélata egészségpolitikai €s nevelési
szempontbol sem engedélyezett!

Az iskola egész teriiletén és az iskolai rendezvényeken alkoholos, tudatmodosito szer
okozta allapotban megjelenni, illetve az alkoholt, tudatmddosité szert behozni,
fogyasztani tilos.

A tanulék hivatalos ligyeinek intézése

A tanuldk a hivatalos iigyeiket a kijelolt sziinetekben, és a tanitds befejezése utan
intézhetik az iskola titkarsigan. A gazdasagi irodéban kiilon nyitva tartési rend szerint
intézhetik tigyeiket.

Minden tanuld személyesen sajat jogainak gyakorlasat kérelem, észrevétel, javaslat
esetleg reklamicié formdjaban, szoban, illetve irasban ellathatja. Az intézmény vezetGje
(vagy megbizott helyettese vagy titkara) a felmeriilt kérdésekre a jogszabalyban el6irt
moédon hatéariddre valaszol (vagy intézkedést, dontést, hatarozatot hoz).

A didkok kollektiv jogainak érvényesitése, egyéni érdekvédelmiik segitése céljabol
didkénkormanyzatot hoznak létre. Ennek miikodését kiilon szervezeti és miikodési
szabalyzat irja le. A didksig nagyobb kozdsségének, csoportjanak tekintjiik a legalabb
harom osztdly tanul6ibol alld csoportot. A didkonkorményzat véleményezési €s
egyetértési jogat gyakorolhatja az iskola igazgatojaval rendszeresen folytatott
megbeszéléseken. A didkdnkormanyzat kérésére az igazgato 8 napon beliil valaszol. A
nevelbtestiileti értekezleteken a didkdnkorméanyzat képviseldi tandcskozasi joggal
vehetnek részt.

A didkonkormanyzat a kovetkezd tanév munkatervének kialakitasiban valo
hatékonyabb kdzremiikodés érdekében folyamatosan egyeztet az iskolavezetéssel.

A diakkozgytlést minden év marciusdban tartjuk a didkdnkormanyzattal egyeztetett
id6pontban. A kozgyiilésen osztalyonként 2 képviseld kap lehetOséget arra, hogy a
didkélettel kapcsolatos javaslatait elSterjessze, illetve a kozoktatasi torvény adta
lehetdségekkel élien. A didkkdzgylilés technikai feltételeit az iskola biztositja,
megszervezése a didkdnkormanyzat feladata. A  didkonkormanyzat irasbeli
kezdeményezésére az igazgatd harom héten beliil koteles tanitdsi idén kiviilre
osszehivni a rendkiviili didkkozgyiilést.

Anyagi felelosség

A tanulok az iskola berendezési targyaiért, és a konyvtarbol kolesonzott konyvekért, rongalas
esetén anyagi felelosséggel tartoznak. A szandékos rongélast elkovetett tanulo koteles a
megrongalt targyat, eszkozt, nyilaszéarot, falfeliiletet eredeti allapotaba visszaallitani, vagy azzal
azonos értéki potlassal helyrehozni, a kirt megtériteni.

Tanulmanyi rendelkezések

Naponta legfeljebb két - egész orat kitoltd és az egész osztalyt, illetve tanuldcsoportot
érint, a szaktanar altal bejelentett irasbeli feladatot oldhatnak meg a tanulok. A
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témazér6, dsszefoglalé dolgozat iratdsa el6tt a tandrnak legalabb egy héttel korabban be
kell jelentenie az iddpontot. Ha harmadik bejelentésre keriilne sor, a hetes kérje a
dolgozat elhalasztésat.

A tanuld joga, hogy az irasbeli szamonkérést legkésbb — a tanar betegszabadsagat,
illetve hivatalos tavollétét nem beleszamitva — 15 munkanapot kovetd elsd szakoran
kijavitva megkapja.

Amennyiben a tanir a hatarideig nem javitja ki az aktualis dolgozatot, az arra adott
érdemjegyet a didk nem koteles elfogadni — vélaszthat, hogy az érdemjegy a naploba
keriiljon-e.

Amig a tanar nem javitja ki az aktualis dolgozatot, jrasbeli szamonkérést, addig nem
frathat Gjabb, 15 - 20 percnél hosszabb dolgozatot az egész osztallyal.

Amennyiben a meg nem irt témaziré dolgozatok szdma eléri az évi témazaro
dolgozatok 50%-4t, a szaktandar osztalyozo vizsgara kotelezheti a didkot.

Amennyiben a didk hidnyzésa egy adott szaktantargy éves/féléves Oraszdmanak 30 %-
4t meghaladja és nincsen elegendd jegye a zardshoz, a szaktandr osztalyozé vizsgara
kotelezheti.

A tanév elején a tanulénak joga megtudni a tantargyi kovetelményeket, illetve, a
tantargyi kotelezettségnek megfeleléen milyen médon javithat, vagy poétolhat.

2. Legfeljebb kéthetes hidnyzas esetén a tanuld koteles egy héten beliil potolni azt a
tananyagot, amelyet az osztaly az é hidnyzésa alatt tanult.

Két hetet meghalado hidnyzas esetén a potlds ttemezésérdl a didkoknak az érintett
szaktanarokkal egyénileg kell megegyezniiik.

3. A rendkiviili okbol (pl. bomba-, tiizriad6) elmarad6 orak potlasarl az igazgaté szikség
szerint intézkedik.

4. Megfelels szakértdi vélemény alapjan a tanulé — kiskord tanuld esetén a
sziilé/gondviseld - tanévenként kérheti a tanuld egyes tantargyak tanulasa, illetve a
tantérgy értékelése - vagy bizonyos szamonkérési formék - al6li felmentését. Az egy
tanévre sz616 kérvényeket — a szakértdi véleményeket mellékelve — az igazgatonak kell
leadni.

5. Indokolt esetben a tanuld — kiskora tanulé esetén a sziilé/gondviseld - kérheti, hogy a
tanul fiiggetlen belsd vizsgabizottsig eldtt adjon szamot tudésarol. A kérvényeket az
iskola igazgatéjanak kell leadni legkésbb az adott félév vége elott 4 héttel.

6. Diakkor létrehozasa kezdeményezhetd irdsban az igazgatonal, aki a koltségvetes
fiiggvényében mérlegeli az abban foglaltakat.
7. Javitovizsgat akkor tehet egy tanuld, ha a tanév végén legfeljebb harom tantargybol

kapott elégtelen osztalyzatot. Haromnal tobb elégtelen esetén a tankoteles tanulonak az
évfolyamot meg kell ismételnie, nem tankoteles tanul6 az évfolyamot megismételheti.
8. A testnevelési felmentésekkel kapcsolatban:
A tanulénak az elsé félévben szeptember 30-ig, a masodik félévben januar 31-ig kell
bemutatni és elektronikus tuton elkiildeni, a sportoldigazolasat valamint az érvenyes
jatékos- és versenyengedélyét, hogy felmentést kaphasson a kettd testnevelési 6ran valo
részvétel alol. Rossz tanulményi eredmény esetén (bukas), egyeztessen az iskola és az
egyesiilet a felmentés kérdésében.
9. A kotelezben valasztott tanitési ordkra vonatkozd szabalyok:
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Az iskola igazgatéja minden év aprilis 15-¢ig kozzéteszi a tajekoztatot azokrol a
tantargyakrol, amelyekbél a tanulok vélaszthatnak. A tajékoztatd tartalmazza az
érettségi vizsgara valo felkészités szintjét, valamint azt, hogy a tantirgyat
elorelathatolag melyik pedagogus fogja oktatni.

A tanulé és sziilBje irdsban, az erre a célra rendszeresitett nyomtatvanyon, majus 20-
4ig jelentheti be a tantargy és a felkésziilési szint megvalasztasaval kapcsolatos
dontését.

Ha a tanuldt - kérelmére — felvették a szabadon valasztott tanitasi Orara, a tanitasi év
végéig koteles azon részt venni.

A szabadon valasztott tanérai foglalkozasra az értékelés és mindsités, a mulasztas,
tovabba a magasabb évfolyamra 1épés tekintetében a kotelezO tanitasi oOrara
vonatkozo szabalyok érvényesek.

A tanul6 a tanév soran egy alkalommal, félévkor — a csoportok létszamatél fiiggen
és az igazgat6 engedélyével modosithatja valasztasat.

Az iskolai kozosségi szolgalat szervezése

A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény az érettségi bizonyitvany kiadasat 50
ora kozdsségi szolgilat teljesitéséhez koti minden magyar tanulonak.

N

Egy tanévre vonatkozoan az iskola az éves munkatervben hatarozza meg, hogy milyen
tevékenységi korben szervez kozosségi szolgalatot a didkok szamara.

A programok megvalosuldsat, a szervezési feladatok ellatasat az igazgato altal kijel6lt
pedagdgus(ok) — koordinator(ok) — segiti(k).

A tanulé jelentkezési lap kitSltésével, az altala valasztott tevékenyseg megjelolésével jelzi
az iskoldnak a kozosségi szolgilatra vald jelentkezését, melyet a szild jovahagyé
alairasaval kell beadni.

A tanulénak sajat kozosségi szolgalati naplojat naprakészen kell vezetni.

A tanuld osztalyféndke a kozdsségi szolgalat teljesitését folyamatosan vezeti a tanuld
tanulméanyi eldmenetelének rogzitésére szolgalé iskolai alapdokumentumokban.

Az iskolai jelenlétrdl sz6l6 rendelkezések

A tanulok az iskolai beléptetd rendszert hasznaljak. A tanulok biztonsdga érdekeben a
tanulé a munkaideje alatt az iskola épiiletét csak irasbeli engedellyel hagyhatja el.
frasbeli engedélyt az osztalyféndk vagy helyettese, tavollétiikben az iskolavezetés
valamelyik tagja ad. Ez alol az eldiras aldl a testnevelesi 6ran a nem felmentett tanulok
tanari feliigyelettel végzett tevékenysége képez kivételt. Az iskola engedély nélkiili
elhagyasa stlyos fegyelmi vétség.

A hianyzasok igazolasa:
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A kotelezd oratervi foglalkozdsok aloli hidnyzast a tanulé koteles a sziild
(gondviseld) nyilatkozataval az ellen6rzd/orvosi igazolas/Kreéta e-naplo iizenet Utjan a
hidnyzast kovetd elsé osztalyfénoki oraig, de maximum 8 napon beliil igazolni. A sziil6
évenként legfeljebb 6 nap tivolmaradast igazolhat (6sszefiiggben maximum 3 napot).
(Az egyoras hidnyzas igazoldsa is egy napnak tekintendd.) Harom napnal hosszabb
mulasztast csak az ellenérzd konyvbe/Kréta enapld iizenetben bejegyzett szillSi
igazolassal és a mellékelt orvosi igazolassal lehet igazolni. Csak a sajat haziorvos vagy
az adott szakorvos igazolasat fogadjuk el. Hianyzés esetén az osztalyfonokot a hianyzas
okérol a sziilé (gondvisel8) a tavolmaradas els6 napjan kételes tdjékoztatni.

Az elsé 6rardl a didknak fel nem rohatéd okbol torténd késés a szokasos modon
igazolhaté az osztalyfénoknél.

A tanulo hidnyzasa, késése nem igazolhaté, ha

e ahi4nyzas utolsd napja és az igazolds kozott nyolc vagy t5bb tanitasi nap telt el,

e engedély nélkiil tavozott az iskolabol,

e hirom tanitisi napnil tSbbet hidnyzott, s nem rendelkezik a tanulmanyi
kotelezettségek aloli felmentéssel vagy orvosi igazolist nem csatolt a sziiléi
nyilatkozathoz.

A tanuld szaméra elbzetes tavolmaradasi engedélyt a sziil§ csak irdsban kérhet. Az

engedély megadasarol tanévenként 5 napig az osztalyféndk, ezen til az igazgato dont.

A déntés sorén figyelembe vesszilk a tanulé tanulmanyi elémenetelét, magatartasat,

addigi mulasztdsainak mennyiségét és azok okait.

A tanul6 tanitdsi 6rarol vald késését és hidnyzasat a pedagogus az e-naploba bejegyzi.

Késésnél rogziteni kell annak iddtartamat is. Az osztalyféndk az igazolasok és a

hazirendben foglaltak alapjan dént annak mindsitésér6l (igazolt, vagy igazolatlan

hianyzas, késes).

A mulasztott orak és a késések havi Osszesitését €s igazolasat az osztalyféndk végzi. A

késések Osszesitése percben térténik. Amennyiben a késések Gsszege meghaladja a 45

percet, mulasztott 6ranak szamit. A sorozatos igazolatlan késés fegyelmi fokozatot von

maga utan.

Az igazolatlan mulasztasok hatterének felderitésében az osztalyfondk igénybe veheti a

szakemberek  (iskolapszichologus, — gyermekjoléti szolgalat, stb.) segitseget.

Tankotelesek esetében az osztalyfénok a jogszabalyi el6irdsoknak megfelelben - az

iskolavezetést tajékoztatva - jar el.

Ha a tanuld igazolatlan orainak szdma eléri:

e az 1 6rat: a tanulé osztalyfénoki figyelmeztetésben részesiil, a tankdteles tanulonal
az osztalyféndk a sziilét (gondvisel6t) a hidnyzasrdl hivatalos iton is értesiti, ijabb
mulasztas esetén pedig az osztalyfondk tajékoztatja a gyermekjoléti szolgélatot is.

o a4 orat, a tanuld osztalyfénoki intdben részesiil,

e az 5 Orat, a tanuld igazgato-helyettesi intében részesiil,

e a 10 6rat — tankoteles tanuld esetén — az osztalyf6énok a sziilét (gondvisel6t), a
gyermekijoléti szolgalatot a hidnyzasrol hivatalos Giton értesiti,

e a 12 6rat, a tanuld igazgatéi intGben részesiil,

o a20 orat, a tanuld fegyelmi vétséget kovet el,
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e a 30 orat — tankoteles tanuld esetén — az osztalyfénok a sziilét (gondviselt), a
gyermekjoléti szolgalatot és a szabalysértési hatésagot a hianyzasroél hivatalos ton
ismételten értesiti,

e 30 ora felett a nem tankoteles tanulo tanuldi jogviszonya automatikusan megsziinik.

e az 50 orat — tankoteles tanuld esetén — az osztalyfondk tajékoztatja a tanuld
lakohelye szerint illetékes gyamhatosagot és a csalad- és gyermekjoléti kozpontot.

3. Részleges felmentés a tanitdsi orak latogatasanak kotelezettsége aldl:

e A szaktanar a sajat szaktargyabol kiemelkedd és egyéni program alapjan tanulni
képes diakot a sajat szakorainak latogatasa alol esetenként vagy tartésan felmentheti
— igazgatoi jovahagyassal; utobbi esetrdl az osztalyfonokot tajékoztatni kell.

o Az osztalyf6nGk Ot tanitdsi naprol torténd hidnyzast sajat hataskorben
engedélyezhet.

o Ot tanit4si napnal hosszabb, nem hivatalos kikérés alapjan torténd tavolmaradast az
osztalyfonok javaslatara az igazgaté engedélyezhet.

o A szaktandr javaslatira az OKTV orszagos tanulmanyi versenyek elsé forduldjan
résztvevd tanuld a verseny napjan mentesiil a tanitas alol az 5. tandra utan. A
masodik fordulbba jutott tanulék részére harom, a harmadik forduldba bejutott
tanulok részére 6t tanitasi nap aldli felmentést adhat az osztalyfénok a versenynapon
kiviil.

A tanulményi versenyen — ha jelentkezett — részvétele elvart, és a legjobb tudasa
szerint torekedjen kit6lteni a feladatlapot.

o A végzOs évfolyamok tanuléi szdméara a tanév sordn 2 tanitdsi naprol adhat
felmentést az osztalyfénok az egyetemek és f6iskolak nyilt napjainak meglatogatasa
céljabdl. Azokndl a tanuldknal, akik tobb targybdl bukasra allnak az osztalyféndk
megtagadhatja a tanitasrol valé elengedést.

e 250 6ra hidnyzas utdn az osztalyban tanito tanirok javaslata alapjan a neveldtestiilet
dont az osztalyoz6 vizsga engedélyezésérol.

A téritési dij befizetésére, visszafizetésére és a tanuld altal eloallitott termék, alkotas
dijazdsira vonatkozo6 rendelkezések, ebéd befizetésének lehetfsége

Az iskola csatlakozott a készpénzmentes folyamathoz. Az étkezési téritési dijakat
elektronikus uiton sziil6i feliileten (www.multischool.hu) keresztiil lehet befizetni. Emellett
lehetdség van atutalassal is fizetni, ehhez a gazdasagi tigyintéz6 tud segitséget adni. Az
aktualis tudnivalok, nyomtatvanyok a honlapon megtalalhatoak
(www.budaigimnazium.hu).

A téritési dijak megallapitisakor adhato szocidlis kedvezményeket a hatalyos jogszabalyok
hatérozzak meg.

Visszamondés esetén szintén a sziiléi felilletet kell haszndlni: a lemondast érinté napot
megel6z6 munkanapon reggel 9 oraig.

Ha a tanulé altal elBallitott termék, dolog, alkotas a tanitasi idOben, az iskolai tanoran
késziil az iskola &ltal biztositott anyagokkal, akkor anyagi dijazds nem jar, azonban a

készit§-1étrehozé nevét mindig feltiintetjiik.
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Szocidlis tAmogatas, tankonyvtimogatas

1. Szocidlis Osztondij, szocidlis tamogatds kérelmet az illetékes onkormanyzatokhoz
tamogat javaslattal segitheti az iskola. Figyelemmel kisérjik a palyazati lehetOségeket,
melyekre tanuldink palydzatat timogatjuk.

2. A tankényvellatas a hatalyos jogszabalyok alapjan szervezendd.

A konyvtari konyvek kolesonzésével, a tankonyvkélcsonzeéssel, a tankonyv-
értékesitéssel, a tankonyv elvesztésével, megrongalisival okozott kar megtéritésével, a
Kartéritési kotelezettség mérséklésével, illetve elengedésével dsszefiiggd kérdések

s

A tartos tankényveket az iskolai konyvtarba torténd beiratkozas utan az adott év szeptemberétol
biztositjuk a tanulé szdmara kolcsonzés céljdbol. A tankonyvet tanévenként kell leadnia a
tanulénak, sziikség esetén 1jbdl kolesondzhetd. A tankdnyvet le kell adni, ha a tanuld
jogviszonya megsziinik, illetve ha az adott tantargybdl sikeres érettségi vizsgat tett, akkor az
azt kovetd 3 napon beliil, ha az adott tantargybol nem kivan érettségi vizsgat tenni, akkor a
tantargy utols6 évének bizonyitvanyosztasakor.

A végzbs tanulok a kdnyvtarbol kikdlesonzott konyvekkel - nem tankonyvekkel - a ballagas
napjaig kotelesek elszamolni. Erettségi sziinetre kizarolag az a didk kolcsondzhet, aki kordbbi
tartozAsait hidnytalanul visszavitte, vagy antikvér dron megteéritette.

Ha a tanulé a tankonyvet elveszti, megrongélja/nem rendeltetésszeriien hasznalja, az okozott
kart meg kell téritenie (pl. a megrongalt tankonyv ij példanyénak leadasaval).

A magatartas és a szorgalom mindsitése

1. A tanulok magatartasanak és szorgalménak minésitése az osztalykozosseg részvételével
torténik. A kozos allasfoglalast az osztalyfonok jovahagydsra az osztalyban tanitd tandrok
kozossége elé terjeszti.
2. A magatartas fokozatit a tanulé munkafegyelmének és a kozdsseghez valo viszonyanak
mérlegelése alapjan kell megallapitani.
e Példas (5) a tanulé magatartasa, ha
o atanitdsi 6rakon fegyelmezett és aktivitasaval eldsegiti az oran folyé munkat,
o tanulminyi munkajéval, iskolan beliili és kiviili teveékenységével hozzéjarul
osztalya és iskol4ja jo hirnevének erdsitéséhez,
o tarsai munkajat elismeri, megbecsiili, segiti,
o udvariasan viselkedik, keriili a durva, tragar beszédet,
o vigyaz a kozosségi tulajdonra, fellép a rongalokkal szemben,
o tarsainak kovetendd, j6 példat mutat.
Nem lehet példds a magatartdsa a tanulméanyait valtozé szorgalommal teljesitd, iskoliba
rendszeresen késve jaré, évente tobb mint egy igazolatlan 6rat mulaszt6 tanulonak.
e J6(4) a tanulé magatartasa, ha
o tanulményi munkajat, a rabizott kozosségi feladatokat képessegeinek megfeleld
szorgalommal teljesiti,
o az 6rakon fegyelmezett,
o igazolatlan 6rdinak felsd hatara évi harom.
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Nem lehet j6 magatartisa annak a tanulénak, aki egy félév alatt legalabb egy osztalyf6noki
int6 figyelmeztetésben részesiilt.
e Valtoz6 (3) a tanulé magatartasa, ha
o tandrai és oran kiviili munkéja hanyag, pontatlan,
o iskolai és iskolan kiviili magatartasa kifogasolhato,
o kozosségi feladatait pontatlanul veégzi,
o igazolatlan orainak felsd hatara évi 6t.
e Rossz (2) a tanul6 magatartasa, ha
o tandrén és egyéb iskolai foglalkozasokon téarsai és a tandr munkajat rendszeresen
zavarja, tendbontist kezdeményez, osztalyfonoki figyelmeztetés ellenére is
tiszteletlen tandraival. Tagintézmény-vezetsi intSben vagy neveldtestiileti
figyelmeztetésben részesiil.
o A tanuld év végi magatartas jegye a félévinél eggyel jobb lehet, ha a mésodik
félévben njabb igazolatlan 6rdi, figyelmeztetdi nincsenek.
3. A szorgalom fokozatit az egyéni képességek és a tanulméanyi kovetelmenyek
teljesitésének egyiittes mérlegelésével kell megallapitani.
o Példas (5) a tanuld szorgalma, ha
o rendszeres tanuldssal a kiilonb6z6 tantargyakban képességeinek megfeleld
eredményt ér el, 6rai aktivitassal rendszeresen elore viszi az osztaly munkajat,
o rendszeresen él az dnmiivelés, kulturaloédas lehetdségeivel, s az igy szerzett tudast
hasznositja munkajaban,
o az iskolai és iskolan kiviili tanulmanyi versenyekre valo felkésziiléssel is
igyekeznek tudasukat mélyiteni.
e J6 (4) atanuld szorgalma, ha
o a tantervi kovetelményeket képességeihez mérten folyamatos és rendszeres
tanulassal teljesiti, bar a kiilonbdz$ tantirgyakban elért eredményei eltéréseket
mutatnak, Orai aktivitisa egyenetlen.
e Valtozo (3) a tanuld szorgalma, ha
o tanulményi munkaja nem rendszeres, tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitése nem
egyenletes,
e Hanyag (2) a tanul6 szorgalma, ha
o tanulmanyi munkajat rendszeresen elhanyagolja, teljesitménye rendszeresen
képességei alatt marad, 6rakon figyelmetlen,
o két vagy tobb targybol elégtelen osztilyzatot kap.
Egy tantargyi bukas esetén az osztalyozé konferencia dont az osztalyf6nok javaslata alapjan a
szorgalom minGsitésérol.

A tanuldk jutalmazasa

Azt a tanulot, aki tanulményi munk4jat kiemelkedGen végzi, aki kitarto szorgalmat, vagy
példamutatd kzOsségi magatartést tanusit, hozzajarul az iskola j6 hirnevének megbrzéséhez ¢s
noveléséhez, az iskola dicséretben részesitheti, illetve jutalmazhatja.

Az iskola ezen talmenden jutalmazhatja azt a tanulot, aki

e eredményes kulturalis tevékenységet folytat,
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o kimagaslo sportteljesitményt ér el,

e akozosségi életben tartdsan jo szervezd és iranyito tevékenységet végez.

A kiemelkedd eredménnyel végzett egyiittes munkat, a példamutatoan egyseges helytallast
tantisitd tanuldi kozosséget csoportos dicséretben és jutalomban lehet részesiteni.

A jutalmazas formai:

Az iskolaban elismerésként a kdvetkezd irdsos dicséretek adhatok:

e szaktandri,

e osztalyfénoki,

e igazgatoi,

o neveldtestiileti.

Az egész évben kiemelkedé munkat végzett tanulok tantargyi, szorgalmi és magatartasi
dicséretét a bizonyitvanyba kell bevezetni. Ezek a tanulok a tanév végén kdnyvvel és oklevéllel
és egyéb juttatasokkal jutalmazhatok.

A jutalmak odaitélésérdl - a pedagdgusok és az osztalykozosseg javaslatanak meghallgatisa
utén a szaktanar, munkakozosség, illetve a tantestiilet dont.

Az a tanuld, akinek intézményi szinten is kiemelkedd a teljesitménye (tanulmanyi, kulturalis
vagy sportversenyek gybztese, az iskolaért végzett kiemelkedd tarsadalmi munka részese),
jutalmét az iskola/osztaly kozossége el6tt nyilvanosan veheti at.

A BGSZC Budai Gimnazium és Szakgimnézium - érdemérem adoméanyéazasanak feltételei:
Az érdemérem az iskola legmagasabb kitiintetése. Az érdemérem jutalmazottjat a végzos
tanulok koziil kell kivalasztani. Az érdeméremb6l évente maximum 16 adhato ki.

Az érdemérem héarom teriiletet 6lel fel: tanulméanyi, kozosségi munka, sport, illetve kulturalis

tevékenység. Azon tanuldink részére alapitottuk, akik folyamatosan kiemelked6 munkat

végeznek.

Feltételek:

Az érdemérmet az a tanul6 kaphatja meg, aki:

o négy - 6t éven 4t - kivételes esetben legaldbb az utolsé két évben —iskolank tanuloja volt,

e cllene tanulményi ideje alatt sem az iskolai, sem az iskoldn kiviili magatartisa miatt
fegyelmi eljaras nem indult, osztalyféndki figyelmeztetésnél sillyosabb elmarasztalasban
nem részesiilt,

e kimagaslé tanulményi eredményt ért el érdeklddési teriiletén, az iskola tanulmanyi
versenyein eredményesen vett részt, keriileti vagy orszigos versenyen indult, a tobbi
targybol az iskola elvarasainak legalabb j6 (4) eredménnyel eleget tett,

o az iskolai kozosségért kiemelkedSen tevékenységéért kiilon adhato: 4-5 éves iskola belsd
és kiils® kapcsolatainak épitéséért.

A jutalmazés elbiralasa:

e A Kkitiintetésre az osztalykozosségek és a nevel6testiilet tagjai tehetnek javaslatot.

e A javaslatokat az osztalyfonokok, a munkakozosségek és az iskolavezetés mérlegelik,
rangsoroljak (és tesznek javaslatot). Az adomdnyozésra a javaslatok alapjan a
nevelftestiilet jogosult.

Az adomanyozas médja:

e Az érdemérmet a ballagasi {innepélyen osztjuk ki.
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A fegyelmezé intézkedések szabalyozasa

Ha a tanulé az oktatasi torvény és a Hazirend szabélyait kisebb mértékben szegi meg
fegyelmezd intézkedésre keriil sor. Formai irasbeli és szobeli lehet. Elsé alkalommal szaktanari,
osztalyfénoki figyelmeztetés, intd, tovabbi alkalmak esetében igazgat6-helyettesi, illetve
igazgatoi figyelmeztetés, int6, rovo, utolsd figyelmeztetés kovetkezik. Tovabbi vagy sulyosabb
szabalyszegés esetén fegyelmi intézkedésre keriilhet sor.

A fegyelmi eljarast megel6zé egyeztetési eljards szabalyai

Az egyeztetd eljaras célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése,
ennek alapjan a kotelességszegé és a sértett kozotti megéllapodas létrehozédsa a sérelem
orvoslasa érdekében.

Az egyeztetd bizottsagot a sziiléi képviselet és a didkonkorményzat ltal delegalt 1-1 6 ¢s az
iskolapszichologus alkotja. A bizottsagot akkor lehet megbizni, ha a sértett és a kotelessegszegd
egyetért (kiskoriak esetében a szill§ egyetért). A kotelességszegd irdsbeli kérelme és a sértett
altal ennek elfogadésara tett nyilatkozata alapjan a sziiléi képviselet Kkitizi az egyeztetd
targyalds idejét, helyét és id6tartamat, melyet a fegyelmi meginditdsat kovetd husz napon beliil
kell megtartani, lehet6leg egy alkalommal.

A megillapodast irasban rdgziteni kell, melyet a targyalas résztvevéi alaimak. A megallapodas
1-1 példanyét kapja a sértett, a kotelességszegt, az irattar, az érintett osztalyfonokok, a sziiloi
képviselet és a didkonkorméanyzat. A megallapodast osztalyfondki 6ran megvitatjak az érintett
osztalyokban. A sziiléi képviselet javaslata alapjin sziikséges esetekben az évfolyamgyiilésen
lehet nyilvanossagra hozni az egyeztetd eljaras eredményet.

A fegyelmi eljaras szabalyai

A fegyelmi eljardsnal a kdznevelési torvény és a 20/2012. (VIIL.31) EMMI rendelet eldirasait
kell alkalmazni. A fegyelmi cljards meginditasarol szolo értesitésben a kotelességszegt tanulo,
ha a kotelességszegd kiskori, a szillé figyelmét fel kell hivni az egyeztetS eljaras
igénybevételének lehetSségére, feltéve, hogy ehhez a sértett, ha a sertett kiskort, a sziilé
hozzéjarult. A tanulé, kiskora tanulo esetén a szill$ - az értesités kézhezvételétol szamitott &t
tanitasi napon beliil - frdsban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat. A fegyelmi
eljardst folytatni kell, ha az egyeztetd eljards lefolytatasat nem kérik, tovabba ha a bejelentés
iskolaba, kollégiumba torténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon beliil az egyeztetd eljaras
nem vezetett eredményre.

Ha a kotelességszegd és a sértett az egyeztetési eljardsban megallapodott a sérelem
orvoslasaban, kozos kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasahoz sziikseges
idére, de legfeljebb harom honapra fel kell fiiggeszteni. Ha a felfiiggesztes ideje alatt a sértett,
kiskorli sértett esetén a sziild nem kérte a fegyelmi eljaras folytatdsat, a fegyelmi eljarast meg
kell szlintetni

Zaro rendelkezés

Aziskola vezetésének és a didkdnkorméanyzatnak minden év marcius 31-ig feliil kell vizsgalnia
a Hazirendet. Az iskola igazgatdja és a DOK-elndk aldirdséval hitelesiti a Hazirendet a
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kovetkezé tanévre, amennyiben nem szikséges annak moédositdsa. Modositas eseten a
jogszabalyokban leirt eljarasi rendet kell alkalmazni.

A Hizirendet minden tanuld az elsé tanitasi napon, illetve tanév kozbeni beiratkozasnal a
tanul6i jogviszony kezdd napjan megkapja.

A Hazirend egy-egy példanya megtekinthetd: az iskola titkarsdgain, a kdnyvtarakban, az iskola
honlapjan.

A Hazirend hatilybalépése

A Hazirend 2021. év szeptember ho 1. napjan a fenntarté jovahagydsival lép hatalyba és
visszavonasig érvényes. A feliilvizsgalt Hazirend hatlybalépésével egyidejiileg érvenyet veszti
az el6z6 Hazirend.

A Hazirend médositasa

A Hazirend médositasara sor keriil jogszabélyi el6irds alapjan, illetve jogszabalyvéltozas
esetén, vagy ha modositasat kezdeményezi a didkonkormanyzat, az intézmény dolgozoinak €s
tanuléinak nagyobb csoportja, a sziiléi képviselet. A kezdeményezést és a javasolt modositast
az iskola igazgatojahoz kell beterjeszteni. A Hazirend moédositasi eljarasa megegyezik
megalkotasanak szabalyaival.

Budapest, 2021. év 09. h6 01. nap PH. /

A Hazirendet az intézmény didkénkorméanyzata 2021. augusztus 27. napjan tartott ilésén
megtargyalta. Aldirasommal taniisitom, hogy a didkonkorményzat egyetértési jogat jelen
Hazirend modositisa sordn, a jogszabalyban meghatérozott iigyekben gyakorolta, az abban
foglaltakkal egyetértve a nevelbtestiiletnek elfogaddsra javasolta.

didkénkorményzat vezetdje

A Hézirendet a sziiléi képviselet 2021. augusztus 27. napjin tartott {ilésén megtargyalta.
Aldirdssommal tantsitom, hogy a sziiléi képviselet az egyetértési jogat a jogszabalyban
meghatarozott iigyekben gyakorolta, az abban foglaltakkal egyetértve a nevelStestiiletnek
elfogadasra javasolta.

sziilé1 képviselet
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A Hizirendet az intézmény nevel6testiilete 2021. augusztus 31. napjan elfogadta.

Denae Geggodn Ao S \3 ...................
hitelesitd neveldtestiileti tag hitelesité nevelStestiileti tag
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Melléklet

Eljarasrend a diabétesszel é16 tanulok és alkalmazottak szamara

e Az iskoldban kijelolt, képzésben részesiilt pedagdgus koordinlja a folyamatokat.

e A diabétesszel ¢é16 tanulok, alkalmazottak jelzésére az iskolai rendszerbe rogzitésre
(adatlap kit5ltése) keriilnek. Az adatvédelmi szabalyok betartdsa szitkséges (ldsd iskolai
adatvédelmi szabalyzat).

e A gondviselével, a tanulovalalkalmazottal, az iskolai felelds pedagobgussal,
iskolaorvossal/védéndvel egyeztetésre keriilnek a legfontosabb tudnivalok:

o tanul6/alkalmazott adatai,
o diabétesz tipusa,
o akért segitség rogzitese,
= tanéra/munkavégzés alatti étkezes,
= mosdohasznalat,
» vércukorszint mérése,
= inzulinbeadas,
= testnevelés tantargyat érint0 kérések,
= egyéb kérések.
e Probléma esetén:
o aziskola vezetdségének/kijelolt pedagogusnak értesitése
o konzulticié, panaszok felmérése utan dontés a teend 6krol:
» vércukorszint mérése, ennek fiiggvényében tovabbi lépések
meghatarozasa,
= jskolaorvos /védond értesitése,
= gondviseld értesitése,
= mentO hivasa.
o visszacsatolas rogzitése, esetleges Uj feladatok atbeszélése.
¢ Egyéb iskolai teendo6k:
o alapdokumentumokban rogzitett eljardsrend
o 4ltalanos ismeretek beépitése az oktatds folyamatdba (osztalyfondki és
természettudoméanyos tantargyak tanmenetébe valé tanulisi folyamat

beépitése).
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